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Neste material vocé encontrara
informacoes importantes sobre o
processo de pagamentos da
companhia.

Ele trara a vocé a visao do fluxo de
pagamentos e principais
informacoes desse tema.
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Criagdo da Requisi¢Go
de Compra SAP pela
drea requerente

Fluxo de Pagamentos

Suprimentos negocia a
aquisicdo de materiais
e/ou servigos

O Fiscal analisa a NF e
langa no sistema

O fornecedor
encaminha NFs/Fatura

O fornecedor contata a
Central de Cadastro
para cadastrar/
atualizar os seus dados

A programagdo de
pagamento fica

disponivel para
consulta do Fornecedor
no Portal

O Financeiro realiza o
pagamento, conforme
condigoes comerciais
acordadas

Suprimentos emite a
Folha de Registro SAP e
autorizagdo de
faturamento (em caso
de servi¢o contratado

Suprimentos emite o
Pedido de Compra/
Contrato

O Financeiro informa o
pagamento realizado
no e-mail cadastrado

do fornecedor

O fornecedor presta o
servigo e emite o
Boletim de Medi¢do
/ou entrega o Material
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' Cadastro e Homologacao de Fornecedores

@ Eldorado
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CADASTRO, HOMOI.DGACAO E MONITORAMENTO DE FORNECEDORES
(Register, Homologation and Supplier Monitoring)

SIGEChoc

A Central de Cadastro é responsavel pela insercao de
dados cadastrais, atualizacao de informacdes e
manutencao da base de dados de fornecedores.

Link de acesso:
http://www.cadastroeldoradobrasil.com.br
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http://www.cadastroeldoradobrasil.com.br/

E-mail para envio do Danfe (NF de Material) recebimento.fisico@eldoradobrasil.com.br ;

E-mail para envio de NF (NF de servico) nfservico@eldoradobrasil.com.br ;

O formato das notas fiscais deve estar de acordo com os padroes, ou seja, o fornecedor devera
cadastrar no site da sua respectiva prefeitura o e-mail da Eldorado Brasil ou enviar em arquivo
PDF nos e-mails listados acima, uma nota por vez;

No descritivo da nota devem constar o numero do pedido de compra e da folha de registro, este
ultimo apenas para notas fiscais de servico.
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Portal de Fornecedores

O Portal de Fornecedores é uma ferramenta web gratuita, de uso exclusivo dos fornecedores da Eldorado
para consulta da programacao de pagamentos da companhia. Para solicitar o acesso ao Portal o fornecedor

devera enviar um e-mail para contasapagar@eldoradobrasil.com.br com as seguintes informacoes:

Assunto: Solicitacdao de acesso ao Portal
Informacdes obrigatdrias: Pessoas Juridicas (Razao Social, CNPJ e o

e-mail) / Pessoas Fisicas (Nome, CPF e o e-mail)

Login: EP(a raiz do CNPJ sem ponto)

@ Eldorado
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Senha: ELDORADO

https://portal.eldoradobrasil.com.br:50201/irj/portal

Problemas com a Senha (bloqueada e expirada), contatar no e-mail acima @ Eldorado
Brasil
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A Eldorado possui uma ferramenta de notificacdo de pagamento por e-mail aos fornecedores. O processo

consiste em informar aos fornecedores da companhia através dos seus e-mails cadastrados a programacao
dos seus pagamentos (valor, vencimento e numeros de notas fiscais pagas), imediatamente apds a Eldorado
enviar ao banco os seus lotes de pagamentos.

Para receber essa notificacao o fornecedor devera cadastrar o seu endereco eletrénico através da Central
de Cadastro e solicitar a associacdao deste cadastro ao campo sistémico “PGT”. Podera ser cadastrado

guantos enderecos eletronicos ou grupos de e-mails que desejar.

Duvidas entrar em contato com a Equipe de Suprimentos/Comprador.
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Destaques:

v Os pagamentos de fornecedores impreterivelmente
deverao ocorrer nos dias 10, 20 e 30 de cada més;

v Os pagamentos deverao estar langados no sistema com no
minimo 72 horas de antecedéncia dos seus respectivos
vencimentos;

v Os pagamentos somente poderao ser realizados através
de transferéncias eletrdnicas ao CPF/CNPJ da nota fiscal;
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Linha Etica
Website:

@ www.linhaetica.eldoradobrasil.com.br

Telefone:

M linhaetica@eldoradobrasil.com.br

N
CODIGO DE

CONDUTA
E ETICA

/N FACA SEMPRE

C Etdorado O CERTO.

Brasil

Aponte a camera do
celular com um leitor de
QR Code para a imagem
ao lado e conhec¢a nosso
Cédigo de Conduta

e Etica atualizado.




Os nossos valores

Atitude Dono
Determinacao
Disciplina
Disponibilidade
Simplicidade
Humildade
Franqueza
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Obrigado!

Geréncia Financeira
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